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	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Lojman Tahsis Ve Teslim Etme 
 İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/
 Çıktı
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	-
	-
	-

	
                                           SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	İdari İşler Şube

Müdürlüğü
İstekli personel
	Ocak ayı içinde lojman duyurusu hazırlanır, tüm birimlere EBYS üzerinden gönderilir. Başvuru yapacak personel Kamu Konutları Tahsis Beyannamesini doldurarak imzalayıp birimine teslim eder. Birimlerde üst yazıyla Lojman komisyonuna gönderir.
	Kamu Konutları Tahsis Beyannamesi

	
                                           SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	İdari İşler Şube

Müdürlüğü
Lojman Komisyonu
	Gelen beyannamedeki bilgiler Personel Daire Başkanlığınca kontrol edilir. Komisyonca puanlama cetveline göre listeler görev tahsisli ve sıra tahsisli   olarak tüm personel için ayrı ayrı oluşturulur.
	

	



	Lojman Tahsis Komisyonu
	Boşalan lojman için komisyondan Tahsis kararı gelir. Sıradaki personele başvurusu üzerine tahsis işlemi başlatılır. Konut tahsisi uygun olan personele 10 (on) gün içinde yazılı olarak tebligat yapılır.
	Komisyon Tahsis Kararı

	
	İdari İşler Şube

Müdürlüğü
Görevli Memur
	Personel tahsis çıkan lojmanı kabul etmediğine dair dilekçe yazar ve genel evraka teslim eder. Bir sonraki başvuru değerlendirmeye alınır.
	Dilekçe

	


	İdari İşler Şube

Müdürlüğü 
Görevli Memur
	Kamu Konutları Yönetmeliği Eki (6) Sayılı Cetvel ve Taahhütname

Düzenlenir. 
	Kamu Konutları Yönetmeliği Eki (6) Sayılı Cetvel
Taahhütname

	
	İdari İşler Şube

Müdürlüğü
Görevli Memur
	Kamu Konutları Yönetmeliği Eki (7) Sayılı Cetvel Düzenlenerek

Konutta Bulunan Demirbaş ve Mefruşatın Listesi ve Durumu Tespit
Edilir.
	Kamu Konutları Yönetmeliği Eki (7) Sayılı Cetvel

	

	Kamu Konutları

Tahsis Komisyonu
	Dairenin anahtarları personele

verilerek konut teslim edilir. Lojman Kira Bedelinin Maaşından Kesilmesi  ile ilgili yazışmalar yapılarak şahsi dosyalar oluşturulur.
	EBYS Giden Evrak

	
	-
	-
	-

	MEVZUAT:  2946 Sayılı Kamu Konutları Kanunu ve Yönetmenliği, 8345 sayılı Kamu Konutları Yönetmeliği, 657 sayılı Devlet

Memurları Kanunu



	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN
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Lojman Tahsis Ve Teslim Etme


 İş Akış Süreci





Başvuruların Alınması








Tahsis Listelerinin Hazırlanması








Boşalan lojman/lojmanlar için ilan süreci





Personel tahsis çıkan lojmanı kabul etti mi?





HAYIR





EVET





Taahhütname Düzenlenmesi








Lojman Tahsisinin Yapılması





Anahtar Teslimi





Lojman Tahsis Ve Teslim Etme 


İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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